ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DOS GARROTES
CNPJ.: 08.942.211\ 0001-55

RELATORIO DE ATIVIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Meses: Jan/ Dez Ano: 2023

APRESENTACAO

O presente documento apresenta umdad descricdo sintética das principais
acdes e atividades realizadas pela Secretfaria de Administracdo da Prefeifurd
Municipal de Santana dos Garrotes na gestGo do Ano de 2023 tendo como
Secretdrio o Senhor Carlos Alberfo Alencar, até 31 de Dezembro de 2023.

ATIVIDADES REALIZADAS NO EXERCICIO 2023

O Relatério Anual de Afividades compreende o relato das atividades

J
esenvolvidas pela Secretaria de Municipal de Administracdo.
Denire as principais atividades desenvolvidas pela Secrefaria de
3 destaca-se a promogdo e atualizacdo do

Q

Administracdo no ano de 202

cadastro de pessoal, o controle dos afos formais de pessoal e confecgdo da folha
de pagamento; coordenagao de recursos humanos, executando as atividades de
adminisiracGo de pessoal, compreendendo O recrutamento, a selecdo, 4
admissdo, a alocacdo, o remanegjamenic € 4 exoneracdo de pessoal; a
administracd@o e controle dos documentos do arquivo, do protocolo, e dos setores
de reprografic da adminisfracdo municipal; o registro & publicagdo dos Atos
Oficigis, em conjunto com a Secretaria de Governo: o assessoramento dos demais

a
os. na drea de suas competéncias e a execucdo de oufras tarefas correlatas

a
rminadas pelo prefeito.

Santana dos Garrotes, Paraiba. 18 de Janeiro de 2023
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