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DECRETO MUNICIPAL N° 111/2025

s 3 rvidores
Dispde sobre a instituigdo do novo horano i exp:: IggstodoEsletsrznico da
efetivos, comissionados e contratados, bem Comoutras rovidéncias.
Prefeitura Municipal de Santana dos Garrotes & dao p

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE SANTANA D0§ QARROTE_S: no uso ?as
atribuicdes que Ihe confere a Constituigao Federal e a Lei Organica do Municipio, resolve,
CONSIDERANDO a necessidade de dar cumprimento a Recomgndagao do
Ministério Pablico na instituigio do ponto eletrdnico como instrumento mais eficaz de
monitoramento da assiduidade de pessoal da Prefeitura; _
CONSIDERANDO o dever da Administragdo Publica em organizar sua
estrutura gerencial para a concretizagdo e melhoria dos servigos em prol da sociedade;
CONSIDERANDO que a possibilidade alteragéo do expediente para deixar
horério tinico constitui medida de promogao de economia de energia e outros insumos de
limpeza e de manuteng&o, bem como possibilitam a otimizagéo da utilizagdo do uso da
estrutura fisica;

CONSIDERANDO que foram procedidas reunides internas para encontrar
mecanismos de assegurar critérios de economicidade no uso racional do servigo puiblico
em hordrio dnico, objetivando garantir a participagdo popular na execugao de politicas
publicas setoriais;

CONSIDERANDO que a jomada de trabalho dos servidores municipais pode
ocorrer de seis horas diarias, para atendimento ao piblico, consoante permissivo no art

7°, inciso XIV! da Constituicao Federal, desde quando realizada em turnos sem intervalc;
para descanso ou refeigdes por versar de turnos ininterruptos de revezamento:

CONSIDERANDO que o art. 39 da Carta Magna estimula que . dBciss
acerca das politicas administrativas poss:m ter nascedourg em mecanismo de dec;:g::

: e e ossibil :
;?:ﬁglri?&sa Sr;notlva a excepcionalidade da possibilidade g5 jornada em 6(seis) horas
CONSIDERANDO a auséncia de intervalo par. .
de seis horas diarias podera ser complementada com% azrgizicggs; e almogo na jornada
de formagao continuada e trabalho extemo; © atividades para fins

1

CONSTITUICAO FEDERAL
At.7°..
coletiva A = fpmaca e sole s pava 1 rsbabe €M tumes inintermuptos ge reve
; Zamento, salvo negociagao
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i ivi inistrativa da
CONSIDERANDO a necessidade de dinamizar 2 atividade Adminis

: ico publico
; 3 Aoy ando ao servigo pabli
Prefeitura Municipal, minimizando os seus gastos e custos e ense|
a compatibilidade de interesses;

itérios  técnicos €
CONSIDERANDO a necessidade de gstab?j\e%eofs s::;%?es do GEGES
operacionais e criar mecanismos visando adequar a jorna fis era dlios comidas de
efetivo e comissionado, bem como os contratados, Nas sel
efetivo atendimento ao publico;

RESOLVEM:

. I.

no horario estabelecido entre as 8h00 e as 14h00.

Art. 2° Em razao da alterago do horério, a fica fixada a jornada ininterrupta
[ hora-s disrias para 0s servidores de provimento efetivo, de provimento
seis o o
* ionado e os titulares de contratos de excepcional interesse plblico, de forma a
comissiona

' ibli io dos usuarios.
; - ot atendimento ao piblico por meio do
o efetivo e direto
assegurar para

Art, 3° Fica regulamentado 0 Banco de Horas paraa compensa(;QO'da e
4 senvio publico municipal, 103 termos do art. 39, §3°, clc art. 7°, inciso Xlll da
Constituigao Federal. sagh0 02 jornada do servigo publico consiste na ampliagéo, na

4 il comp:: da jornada de servico diarios do servidor publico municipal em
redugao ou na Supress . ou da necessidade do servigo, devidamente justificadas e
decorréncia da ;Z::g::cllnunid pal, mediante a formagéo de banco de horas, no qual
validadas pelo

horas-crédito, aue constituirzo saldo positivo, e horas-débito, que
3 istradas as
serdo registra

ivo.
constituirao saldo negativ
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As horas de servigo prestado em decorréncia da ampliagao de jornada
N&o ter : : _— .

terdo carater de servico extraordinario e serdo compensadas de acordo com os
Parametros e critérios deste Decreto.

§ 3° O controle do horario de servigo normal, do servigo excedente ao normal,
Ou insuficiente a0 normal, e para a compensagao das horas de servico que trata este
decreto, sera feito exclusiva € somente pelo Controle de Ponto Biométrico.

§ 4° Para efeito da compensagao prevista neste artigo, a jornada de servigo do

servidor publico sera apurada em horas e minutos.
Art. 4° Para fins deste Decreto considera-se:
|~ Expediente Ordinario: o periodo da prestacéo de servigo regular que deve
ser cumprido segundo a escala providenciada pela administragao.
Il - Expediente Extraordinario: periodo que exceda o expediente ordinario.
Il - Jornada de Prestagdo do Servigo: a duracdo diaria da prestacao de
servigo do servidor municipal, observada a carga horaria de exercicio do cargo publico.
IV - Banco de Horas: horas de prestacao de servico a mais ou menos do
expediente ordinario de servico e que serd objeto de folga ou de reposicao
compensatoria.
V' - Jornada do Cargo: previs&o legal que determina o nimero de horas para
o cargo, na Administragéo Municipal, ém dois tumos ou em jornada de turo Gnico.
Art. 5° O banco de horas terd como premissa o interesse comum da
Administragao Pblica Municipal e do servidor publico, observada a finalidade publica, a
razoabilidade e proporcionalidade, e ocorrendo as Seguintes hipoteses devidamente
justificadas e validadas pelo Secretario Municipal:

| - conveniéncia ou necessidade de servigo piblico;

Il - interesse do servidor publico, que n3o evidencie habitualidade. sujeito
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a aprovagao do Secretério Municipal responsavel (Anexo |).

Paragrafo anico. E expressamente vedada a inclus@o de horas no banco de

horas cuja compensagao seja inoportuna ou prescindivel para o servigo piblico.

Art.6° O expediente excedente ao horario normal devera ser previamente
autorizado pelo Secretario Municipal responsavel pelo servidor, vedado o pagamento de
horas extras no ambito do servico publico municipal, adotando-se obrigatoriamente o
sistema de compensagao da jormada de prestagao de servigos, de acordo com o art. 39,
§3 da Constituicao Federal ¢/c art. 7°, inciso XIIl da Constituicdo Federal, e do art. 55 e
57, §§1° e 2° da Lei Complementar n° 7512004, exceto nas seguintes situagdes
excepcionais:

| - Exoneragao, demissdo, rescisio contratual, aposentadoria, morte ou

outro modo de extingdo do vinculo do servidor com a Administracdo, quando
fundamentada e justificada a no possibilidade de se proceder a compensacgao da
jornada de prestagao do servigo estabelecida por este decreto.

Il - Nas hipoteses de servigos piblicos imprescindiveis quando restar &

inviabilidade da compensagdo da jornada de prestagdo de servigos, mediante

justificativa por escrito do Secretario Municipal e aprovada pelo Prefeito Municipal

Art.7° De acordo com a conveniéncia e necessidade do servigo publico podera
ser autorizada a realizagéo de expediente excedente ao horario normal situag@o na qual
necessariamente havera computo no banco de horas do servidor.

§ 1° O expediente excedente desempenhado pelo servidor sera incluido no
banco de horas, sendo registradas de forma individualizada. as horas e minutos para
fins de compensagao da jornada.

§ 2° A contabilizagdo para 0 banco de horas, iniciar-se-4 depois de
ultrapassada a jornada normal do servigo publico.
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§ 3° Podendo ser estabelecida escalas individuais, mediante autorizagao do

Secretério Municipal responsavel pelo servidor.

§ 4° As escalas individuais de horario devem Ser definidas assegurando a
distribuicao adequada de servico, de forma a garantir 0 pleno funcionamento dos
Servigos municipais.

Art. 8° A jornada maxima de trabalho nas reparticoes plblicas municipais é de

40 (quarenta) horas semanais, salvo expressa disposicdo legal em contrario ou quando
houver jornada de trabalho diferenciada.

Art. 9° O saldo do banco de horas sera informado com frequéncia mensal do
servidor, controladas pela Planilha de Frequéncia e Banco de Horas anexa ao decreto,
pelo Secretario Municipal responséavel pelo servidor. (Anexo Il)

§ 1° Compete ao Secretério Municipal o encaminhamento do formulario do
banco de horas e frequéncia do servidor ao Setor de Recursos Humanos, devidamente
preenchido e assinado.

§ 2° A compensagao da carga horaria sera previamente autorizada e justificada
pelo Secretario Municipal responsavel, ao qual compete acompanhar a assiduidade e
a pontualidade do servidor.

Art. 10 Cada hora-crédito ou hora-debito incluida no Banco de Horas,
mediante langamento realizado no sistema de registro de ponto, serd compensado de
modo pactuado com o servidor, no prazo de até 12 (doze) meses contados de janeiro a
dezembro, considerando-se 0 somatorio das horas e minutos computados ao término do
(ltimo dia do més de vencimento, excetuando-se desse regramento as Secretarias de
Educagéo.

§ 1° 0 Banco de Horas sera limitado a 80 (oitenta) horas, devendo ser zerado

a0 final do periodo disposto no caput do presente artigo;
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§ 2° O saldo do Banco de Horas sera compensado no prazo previsto no caput

deste artigo, vedada a sua conversso em pecinia, ainda que nao compensada dentro
do prazo, salvo as excegoes previstas no art. 4° deste Decreto;

§ 3° Sempre que houver a compensagao das horas, devera vir apontado na
frequéncia qual periodo €, 0 nimero de horas e 0s minutos a que se refere;

§ 4° Os prazos maximos para a compensagao prevista no caput deste artigo,
ficardo suspensos e sua contagem sera retomada a partir do retorno do servidor ao
exercicio das atribuigdes de seu cargo publico, durante as seguintes situagdes:

| - Licenga para tratamento de salde;

Il ~ Licenca por motivo de tratamento de doenga profissional ou em
decorréncia de acidente do trabalho;

Il - Licenca para atividade politica;

IV - Licenga para tratar de assunto particular;

V - Afastamento em razdo de desempenho de mandato eletivo federal,
estadual ou municipal;

VI - Licenga a gestante, 4 adotante e 4 paternidade;

VII- Licenga para desempenho de mandato classista;

vill - Licenga por motivo de doenga em Pessoa da familia, nos prazos e

nas condigbes previstas na legislagao pertinente:

IX - Licenca para o servigo militar em caso de convocagao extraordinaria;

X - Cessao para outro 6rgo ou entidade dq Administragao Direta e Indireta
da Uniéo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

§ 5° Excepcionalmente, as horas incluidas no Banco de Horas no més de
dezembro deveréo ser compensadas até o més de mMarco do ano subsequente.
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Art. 11 A compensagao da jomada da prestagéo de servigo serd a razao de
01 (uma) hora de servigo para cada hora realizada em excesso as normais €
acumulada em dia de jornada ordinaria, que sera acrescida nas seguintes situagoes:

| —Arazaode 20% (vinte por cento) para cada hora trabalhada e acumulada

em jornada noturna; e

Il -Arazao de 100% (cem por cento) para cada hora trabalhada e acumulada
em feriados e aos domingos.

§ 1° Havendo interesse do servidor, conforme ajustado de comum acordo com
0 Secretario responsavel, e havendo a conveniéncia do servigo publico, os saldos
positivos de horas, desde que correspondentes a dias de servigo completos, poderao

ser utilizados para compensagao em periodos adicionais de férias ou de licengas
programadas.

§ 2° Nas situagGes de aposentadoria por invalidez, tempo de servigo ou idade,
disponibilidade, exoneragao, rescisdo contratual, demissdo ou morte do servidor, e das
licengas e afastamentos previstos na forma da legislagso municipal, quando restar
evidenciada a impossibilidade da compensagao da jornada, o saldo negativo de horas
sera descontado de sua remuneragao e o saldo positivo era remunerado conforme os

critérios utilizados para pagamento de honorério extraordinario.

Art. 12 O Secretério Municipal encarregado do servidor publico é o
responsavel pela apurag@o do cumprimento da compensagao da jomada e devers
planejar a sua implementagéo de maneira que todas as horas-crédito ou horas- débito
sejam efetivamente compensadas nos prazos méaximos previstos no art. 8°

deste
Decreto.

Art. 13 O Secretario Municipal responsaye| pelo servidor poder corrigi
eventuais inconsisténcias decorrentes dos registros efetuados no banco de horas
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. A C. . . ;
dando ciéncia da motivagzo das corregdes ao responsavel pelo Setor de Pessoal, até

o trimesire posterior a0 que se realizoy 3 compensagdo de horas.

Art. 14 Aplica-se o sistema de banco de horas e compensagao da jormada de
que trata este Decreto aos fitulares de cargos comissionados e aos contratados

temporariamente pela Administragéo Pablica Municipal.

Art. 15 Os casos omissos no presente Decreto serdo analisados pela
Secretaria de Administrago, que podera expedir Resolugdo Complementar sobre o
assunto controvertido.

Art. 16 Este Decreto entra em vigor na data de sua aplicagéo.

Art. 17 Ficam revogadas as disposigoes em contrario.

Publique-se no Jomal Oficial do Municipio, divulgue em outros meios de
comunicagao e dé-se ciéncia.

Santana dos Garrotes-PB, 30 de julhg¢e2025.

LEITE DA SILVA
Prefeita Gonstitucional

PAL



