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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DOS GARROTES
Gabinete da Prefeita

DECRETO MUNICIPAL N° 98/2026

Regulamenta a aplicagdo da Lei federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais (LGPD) no ambito da Administragdo Direta
do Poder Executivo municipal e da outras
providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE SANTANA DOS GARROTES, no uso das
atribuigoes que Ihe confere a Constituicao Federal e a Lei Organica do Municipio, resolve,

CONSIDERANDO que a protegdo dos dados pessoais é um direito
fundamental, previsto no inciso LXXIX do artigo 5° da Constituigdo Federal,
nos termos da Emenda Constitucional n® 115, de 10 de fevereiro de 2022;

CONSIDERANDO que alLei Federal n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), disciplina
as normas gerais de interesse nacional a serem observadas pela Unio,
Estados, Distrito Federal e Municipios em matéria de protegéo de dados;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo das normas
especificas e procedimentos da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de
2018, e a necessidade de disciplinar os procedimentos de prote¢éo de dados
no &mbito do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de dotar o Poder Executivo
Municipal de mecanismos de prote¢do de dados pessoais para garantir o
cumprimento da norma de regéncia; e

CONSIDERANDO a crescente utilizagdo da Internet e de modelos
computacionais  estruturados para acesso e processamento de dados
disponibilizados pelos o6rgdos e entidades da Administragdo Direta do
Municipio;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 1° Este Decreto regulamenta a aplicagao e implementagao da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (LGPD) -, a
fim de tutelar o direito fundamental & prote¢cdo dos dados pessoais no ambito da
Administragdo  Publica  Municipal, estabelecendo  competéncias, diretrizes,
procedimentos gerais e providéncias correlatas a serem observados por seus 6rgaos e
entidades componentes, visando garantir a protegdo de dados pessoais.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:

| — dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

|l — dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo
religiosa, opinido politica, filiagado a sindicato ou a organizagéo de carater religioso,
filosofico ou politico, dado referente a salde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico,
quando vinculado a uma pessoa natural;

Il - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um
ou em varios locais em suporte eletronico ou fisico;

IV —titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
tratamento;

V - Comissao Permanente de Monitoramento e Acompanhamento a ser instituida
com a responsabilidade para esclarecer duvidas e qualificar informagao ou documento
como sigiloso;

VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VIl - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza
o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIII - encarregado: pessoa indicada (um titular e um suplente) pelo controlador e
operador para atuar como canal de comunicagao entre o controlador, os titulares dos
dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

IX — agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que
se referem a coleta, produgao, recepgao, classificagdo, utilizagao, acesso, reproducéo,
transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminag&o,
avaliagdo ou controle da informagdo, modificagdo, comunicagéo, transferéncia,
anonimizag&o, difuséo ou extragao;

Xl - consentimento: manifestagdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma
finalidade determinada;
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XII - plano de adequacao: documento reunindo um conjunto de regras de boas
praticas e de governanca de dados pessoais que estabelegam as condigdes de
organizacao, o regime de funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranca, 0s
padrdes técnicos, as obrigagdes especificas para os diversos agentes envolvidos no
tratamento, as agdes educativas, os mecanismos internos de supervisao e de
mitigagcao de riscos, o plano de respostas aincidentes de seguranga e outros aspectos
relacionados ao tratamento de dados pessoais;

XIll = anonimizagdo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagéo,
direta ou indireta, a um individuo;

XIV - sigilo: toda aquela informagao imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Municipio, assim como aquela cujo acesso possa prejudicar a tutela de interesse do
Municipio e que seja de tal forma, qualificada pela Comissdo Permanente de
Monitoramento e Acompanhamento.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3° O Poder Executivo Municipal, por meio de suas Secretarias, nos termos da
Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD), deve realizar e manter continuamente
atualizados:

| - 0o mapeamento de processos e dos fluxos de dados pessoais existentes em suas
unidades organizacionais;

Il — a anélise de risco e gestao de riscos no tratamento de dados pessoais;

Il - o plano de adequagao, observadas as exigéncias deste Decreto;

IV — o relatorio de impacto a proteg@o de dados pessoais, quando solicitado.

Paragrafo Unico . Para fins do inciso Ill do “caput” deste artigo, as Secretarias
devem observar as diretrizes editadas em Portaria a ser elaborada pela Secretaria
Municipal de Administracdo, apos deliberagao favoravel da Comissao Municipal de Acesso
a Informacao.

Art. 4° Para os fins do artigo 41 da LGPD, serao consideradas as seguintes
atribuicoes:

| — Ao Secretario Municipal de Administragao as atribui¢oes de controlador;

Il — Ao Secretario Adjunto de Administragdo Municipio fica designado como
encarregado.
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§ 1°. Aidentidade e as informagdes de contato oficiais do encarregado devem ser
divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia, em se¢ao
especifica sobre tratamento de dados pessoais.

§ 2° O controlador e o encarregado estao vinculados a obrigagao de sigilo ou de
confidencialidade no exercicio das suas fungdes, em conformidade com a LGPD , com a
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 5° Ao controlador compete:

| - tomar as principais decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais e definir
a finalidade deste tratamento,

incluidas as instrugdes fornecidas a operadores para a realizagdo de um
determinado tratamento de dados pessoais;

Il - editar diretrizes para a elaboragao dos planos de adequagao, conforme este
Decreto;

[l — determinar a 6rgaos da Administragao Publica Direta a realizagao de estudos
técnicos para elaboragao das diretrizes previstas no inciso |l deste artigo;

IV - submeter a Comissao Permanente de Monitoramento e Acompanhamento,
sempre que julgar necessario, matérias atinentes a este Decreto, que digam respeito
a sua area de atuagao;

V — decidir sobre as sugestdes formuladas pela autoridade nacional a respeito da
adogao de padrdes e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais, nos termos
do artigo 32 da LGPD;

VI - providenciar a publicagao dos relatérios de impacto a prote¢do de dados
pessoais previstos pelo artigo 32 da LGPD;

VIl - recomendar a elaborag@o de planos de adequagao relativos a protegao de
dados pessoais ao encarregado das entidades integrantes da Administra¢do, informando
eventual auséncia a Secretaria responsavel pelo controle da entidade, para as
providéncias pertinentes.

Art. 6° Sao atribuicbes do encarregado pelo tratamento e protegdo dos dados
pessoais:

| — receber reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e
adotar providéncias;

Il — receber comunicagoes da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados e
encaminhar para adotar as providéncias pelos agentes competentes;

Il - orientar os servidores, funcionarios terceirizados e os contratados da
Administracao Publica Direta a respeito das praticas a serem tomadas em relagao a
prote¢ao de dados pessoais de seu 0rgao ou entidade;
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IV - providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade nacional
com medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada violagao a LGPD, nos termos do
artigo 31 daquela lei, o encaminhamento ao 6rgao municipal responsavel pelo tratamento
de dados pessoais, fixando prazo para atendimento a solicitagdo ou apresentagao das
justificativas pertinentes;

V - avaliar as justificativas apresentadas nos termos do inciso |V deste artigo, para
o fim de:

a) caso avalie ter havido a violaga@o, determinar a adogao das medidas solicitadas
pela autoridade nacional; e

b) caso avalie ndo ter havido a violagdo, apresentar as justificativas pertinentes a
autoridade nacional, segundo o procedimento cabivel;

VI - requisitar das Secretarias responsaveis as informagoes pertinentes para sua
compilagdo em um Unico relatério, caso solicitada pela autoridade nacional a publicagéo
de relatorios de impacto a prote¢do de dados pessoais, nos termos do artigo 32 da LGPD;
e

VIl - executar as demais atribuigoes estabelecidas em normas complementares.

Paréagrafo Unico O encarregado tera os recursos operacionais e financeiros
necessarios ao desempenho dessas fungdes e a manutengao dos seus conhecimentos,
bem como acesso motivado a todas as operagoes de tratamento.

Art. 7° Aos Secretarios, Diretores e Coordenadores municipais incumbe:

| - dar cumprimento, no ambito dos respectivos oOrgaos, as decisdes e
recomendagoes do Secretario Municipal de Administragao;

Il - atender as solicitagdes encaminhadas pelo controlador e pelo encarregado, no
sentido de fazer cessar uma afirmada violagao a LGPD, ou apresentar as justificativas
pertinentes;

|1l — encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado:

a) informagbes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser solicitadas
pela autoridade nacional, nos termos do artigo 29 da LGPD; e

b) relatorios de impacto a proteg@o de dados pessoais, ou informagdes necessarias
a elaboragao de tais relatorios, nos termos do artigo 32 da LGPD;

IV - assegurar que o controlador e o encarregado sejam informados, de forma
adequada e em tempo (til, de todas as questdes relacionadas com a protegdo de dados
pessoais no dmbito do Poder Executivo Municipal.

Art. 8° Cabe a Secretaria de Chefia de Gabinete:

| - oferecer os subsidios técnicos necessarios a edicdo das diretrizes neste Decreto
para a elaboragéo dos planos de adequagao;
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Il - orientar, sob o ponto de vista tecnologico, as Secretarias na implantacéo dos
respectivos planos de adequacao.

[l - elaborar diretrizes e procedimentos técnicos de seguranga que visem ao
armazenamento seguro e descentralizado dos dados e informagdes;

IV - disseminar e prover conteudos informativos que visem orientar os 6rgaos
e entidades do Poder Executivo Municipal referentes as técnicas necessarias a
garantir a seguranga e integridade dos dados coletados e informagdes geradas por
meios fisicos e tecnologicos.

Art. 9° Fica criada Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo (CMAI), a qual
compete:

| - deliberar sobre proposta de diretrizes para elaboragao dos planos de adequacao,
nos termos do Capitulo Ill deste Decreto;

Il - deliberar sobre qualquer assunto relacionado a aplicagdo da LGPD e do
presente Decreto pelos érgaos do Poder Executivo.

Paragrafo unico.

A CMAI tera a seguinte composigao:

| - O Secretario Municipal de Administragao;

I - O Secretario Municipal Chefe do Gabinete do Executivo;
I - O Secretario Municipal do Controle Interno.

CAPITULON
DOS PLANOS DE ADEQUAGAO

Art. 10 S&o objetivos dos planos de adequagéo:

| - Desenvolver tecnologias e processos que garantam os direitos dos titulares de
dados pessoais;

Il - Desenvolver plano de capacitagdo sobre privacidade e protegdo de dados
pessoais para a equipe técnica que atua no 6rgao;

IIl - Garantir agdes de seguranca da informagao aos dados pessoais tratados pelo
Municipio;

IV - Realizar o inventario de dados pessoais;

V - Adotar controles de seguranga adequados para o tratamento dos dados;

VI - Adequar os processos e servicos seguindo boas praticas de minimizagéo de
exposicdo de dados pessoais, privacidade por padréo e privacidade desde a concepeao;

VI - Produzir relatérios de Impacto e Protecao de Dados Pessoais:

VIII' - Estabelecer processo de comunicagdo de incidentes de seguranca ou
vazamento de dados pessoais.
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Art. 11 Cada Secretaria municipal elaborara, com suporte da Secretaria Municipal
de Administragdo seu plano de adequagao a LGPD.

Paragrafo unico. Os entes da Administragdo deverao publicar seus planos de
adequacao, consoante os parametros minimos deste Decreto.

Art. 12 Os planos de adequagao devem observar, no minimo, o seguinte:

| - publicidade das informagdes relativas ao tratamento de dados em veiculos de
facil acesso, preferencialmente nas paginas dos 6rgaos e entidades na internet, bem como
no Portal da Transparéncia, em se¢ao especifica a que se refere § 1° do artigo 4° deste
Decreto;

Il — atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade
Nacional de Prote¢do de Dados, nos termos do artigo 23, § 1°, e do artigo 27, paragrafo
unico, da LGPD;

Il - manutengao de dados em formato interoperavel e estruturado para o uso
compartilhado de dados com vistas a execugao de politicas publicas, a prestagao de
servicos publicos, a descentralizagdo da atividade publica e a disseminagdo e ao
acesso das informagdes pelo publico em geral.

CAPITULO IV
DO ATENDIMENTO AO TITULAR DO DADO

Art. 13 O atendimento ao titular do dado sera formalizado nos canais eletronicos e
atendimento e direcionado a cada 6rgéo ou entidade competente, nos termos do art. 7°
deste Decreto. '

Paragrafo unico. O canal de atendimento deve prover fungdes de registro e
gerenciamento para servir ao acompanhamento dessa forma de atendimento.

Art. 14 O atendimento ao titular podera ser prestado de forma presencial na
entidade em que os dados sao encontrados, desde que haja a conferéncia de
documento oficial e infraestrutura adequada.

§ 1° Quando o titular for incapaz, o atendente deve conferir:

| - a certiddo de nascimento ou documento de identidade do titular:

II - 0 documento de identidade de um dos pais ou responsaveis legais.

§ 2° Atestada a legitimidade do titular ou de seu procurador, o atendente
coletara dados de identificagdo e de contato do solicitante, protocolara e transcrevera
a solicitagao através dos canais de atendimento do Municipio.
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§ 3° O atendimento presencial ao procurador ou curador somente sera aceito
mediante apresentagao da procuragao ou do termo de curatela, respectivamente.

Art. 15 O encarregado devera acompanhar a resolutividade das denuncias e
solicitagbes recebidas, devendo adotar as providéncias para apensar os dados solicitados
ao atendimento.

Paragrafo unico. Os dados pessoais solicitados no atendimento deverdo ser
entregues ao fitular ou seu representante legal, através de meio eletrénico protegido ou
pessoalmente.

Art. 16 Em qualquer forma de atendimento, o encarregado observara que as
informagdes pessoais produzidas pelo 6rgdo ou entidade nao devem ser fornecidas
quando estiverem vinculadas a tratamento sigiloso nos termos da legislagao vigente
e observado o disposto no art. 5°, XXXIII, da CRFB/88

Paragrafo Unico O encarregado informara o fundamento legal que fundamenta
o indeferimento de entrega da informagao sigilosa solicitada.

Art. 17 Havendo informagdes que sejam somente parcialmente sigilosas, €
assegurado o acesso a parte ndo sigilosa, por meio de certidao, extrato ou copia com
anonimizagao da parte sob sigilo.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18 As Secretarias deverdo comprovar a Secretario Municipal de
Administragdo, no exercicio das atribuicdes do controlador, que estao agindo em
conformidade com o disposto neste Decreto.

Art. 19 O Secretario Municipal de Administragdo, por meio de Portaria, podera
definir normas complementares que se fizerem necessérias ao cumprimento deste
Decreto.
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Art. 20. Os casos omissos deverao ser dirimidos tendo em vista o contido na LGPD,
ou outra que vier a substitui-la, servindo tal norma legal como fundamento de validade
geral do presente Decreto.

Art. 21 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 22 Revogam-se as disposigdes em contrario.

Publique-se no Jornal Oficial do Municipio, divulgue em outros meios de
comunicagao e dé-se ciéncia.

Gabinete da Prefeita Municipal de Santana dos Garrotes-PB, 15 de maio de 2026.

Prefeita Constitucional



